附件
昆明市西山区人民医院
编外人员招聘工作服务项目需求

一、编外人员招聘工作概况
2024年昆明市西山区人民医院招聘编外工作人员11人，其中临床医师3人、护理3人、药剂1人、医学检验技术1人、收费员3人。
二、服务项目
	服务项目
	相关程序
	相关要求
	备注

	信息发布
	发布招聘公告；笔试、面试人员名单发布；笔试、面试、综合分数公布；最终结果发布等。
	1.发布招聘公告于公众号等相关网站；        
2.进入笔试人员名单的发布；
3.所有笔试考生成绩的公示；
4.进入面试人员名单的发布；
5.录用人员名单发布。
	

	
资格初审
	资格审核、准考证印制
	1.严格对报名人员资格审核；                      2.根据初审结果，通知考生参加笔试；                            3.准考证的制作。
	

	笔试工作部分
	笔试试卷命题、印制；考场人员安排
	1.笔试命题；
2.印刷试卷；
3.提供考场；
4.阅卷；
4.配备相关人员。
	根据招聘人员的专业类型，每种类型的笔试题各准备2套。

	面试工作部分
	面试命题、印制；考场人员安排
	1. 面试命题；
2.印刷试卷；
3.提供考场；
4.配备相关人员。
	面试官为5人，我院派出3名面试官。

	台账建立
	本次招聘从公告发布、人员资格初审、笔试、面试建立完整和数据资料库
	1.招聘期间所有发布招聘公告文件整理;
2.资格初审人员的电子版简历留存;
3.参加笔试、面试人员试卷、成绩、名次整理存档；
4.此次公开招聘工作完整数据库与用工单位共享。
	


[bookmark: _GoBack]
